
 شرح وظایف معاونت پژوهشی و فناوری دانشکده بهداشت 

 ارتباط با صنعت و جامعه      . 1

 هماهنگی و همکاری با شواری ارتباط با صنعت و جامعه دانشگاه     ✓

 های آموزشی معرفی توانمندی گروه      ✓

 بررسی و پیگیری قرادادهای ارتباط با صنعت وجامعه      ✓

 پیگیری تفاهم نامه های ارتباط با صنعت و جامعه بررسی و      ✓

 به روزرسانی تعرفه های خدمات آزمایشگاهی دانشکده     ✓

های ارتباط با صنعت و جامعه  تشکیل جلسه کمیته فنی ارتباط با صنعت و جامعه و تصویب طرح      ✓

 در شورای پژوهشی دانشکده 

 معه و اعلام به معاون اداری و مالی دانشکدهتعیین میزان ماموریت ارتباط با صنعت و جا     ✓

های وزارت متبوع، معاونت تحقیقات دانشگاه و   نامهها و شیوه  نامه  آیین  همکاری در تدوین     ✓

های وزارت متبوع، معاونت تحقیقات دانشگاه و   نامه ها و شیوه  نامه  های آیین   رسانیدانشکده و اطلاع  

 هیات علمیدانشکده به اعضاء 

 حوزه پژوهش و توسعه      .2  

 هماهنگی و همکاری با حوزه معاونت تحقیقات دانشگاه     ✓

 های رسیده از معاونت تحقیقات دانشگاه  گویی به نامه پاسخ     ✓

های   تدوین برنامه عملیاتی سالیانه و برنامه استراتژیک حوزه پژوهش دانشکده بر اساس شاخص     ✓

 در راستای اهداف وزارت متبوع پژوهشی و 

 های عملکردی پژوهشی اعضاء هیات علمی دانشکده  رصد شاخص     ✓

 سیاست گذاری در راستای دستیابی به اهداف سالیانه پژوهشی دانشکده      ✓

 های پژوهشی برگزاری کارگاه      ✓

 هاآن های تحقیقاتی رسیده به شورای پژوهشی دانشکده و تصویب بررسی طرح       ✓

 تشکیل جلسات پژوهشی دانشکده      ✓

 تدوین گزارش عملکردی پژوهشی سالیانه پژوهشی دانشکده     ✓



 های پژوهشی به اعضاء هیات علمی و دانشجویان  ها و شیوه نامه  نامه  های آئین رسانیاطلاع     ✓

  ای دانشکدهتوسعه  های پژوهشی و  های تحقیقاتی اثربخش در سیاست گذاری  انجام طرح       ✓

 کتابخانه دانشکده     . 3

 تهیه فهرست منابع مورد نیاز گروه های آموزشی دانشکده     ✓

 خرید و هماهنگی با ناشران جهت ارسال منابع      ✓

 ثبت، فهرست و آماده سازی منابع      ✓

 امانت کتب و پیگیری کتابهای تاخیری      ✓

 لاتین در نرم افزار کتابخانه  بارگذاری منابع الکترونیک     ✓

 آموزش جستجو و استفاده از منابع      ✓

 ثبت نام دانشجویان در نرم افزار جهت ارائه خدمات      ✓

 تسویه حساب با دانشجویان فارغ التحصیل      ✓

 اطلاع رسانی به گروه های هدف      ✓

 کتابداری آموزش دانشجویان کارورز       ✓

 تهیه به روز مقالات و کتب لاتین جهت اعضای هیئت علمی و پژوهشگران      ✓

 کمیته تحقیقات دانشجویی دانشکده      . 2

پیگیری و برگزاری کارکاه های مورد نیاز دانشجویان در سطح دانشکده جهت دانشجویان تمامی       ✓

 مقاطع تحصیلی و رشته های مختلف 

 داوری طرح های پژوهشی به صورت ماهیانه در کمیته تحقیقات دانشجویی دانشکدهبررسی و       ✓

 فراخوان دانشجویان جهت عضویت در کمیته تحقیقات دانشجویی دانشکده و بررسی رزومه ایشان     ✓

 ارسال گزارش ماهیانه کارگاه ها و جلسات به کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه      ✓

4 .     IT دانشکده 

 برگزاری مناقصه و عقد قرارداد پشتیبانی سخت افزار و شبکه با شرکتهای معتبر خدمات کامپیوتری      ✓

 تامین تجهیزات و مکان مورد نیاز شرکت مذکور مطابق قرارداد منعقده      ✓



 IT نظارت بر کارکرد شرکت و تایید عملکرد ماهانه حوزه     ✓

 دانشگاه و انتقال مشکلات نرم افزاری شبکه و ایمیل و ....  IT ارتباط با واحد      ✓

( تقسیم بندی،  PhD سایت  4سایت ارشد و    4سایت دانشجویان تحصیلات تکمیلی )   8نظارت بر       ✓

 اختصاص اکانت، پست الکترونیک و .... 

 نظارت بر عملکرد واحد سمعی بصری و بروزرسانی سیستم ها     ✓

 جلسات دفاع پایان نامه مجازی  برگزاری کلاسها و     ✓

 پایش عملکرد شبکه دانشکده و رفع عیب آن      ✓

نظارت بر به روز رسانی وب سایت دانشکده و راه اندازی اولیه وب سایت دانشکده بهداشت لاتین و       ✓

 فارسی

 ایجاد قالب های متعدد مطابق نظر مسئولین وقت دانشکده     ✓

 صفحات داخلی وب سایتبه روز رسانی      ✓

 


